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apraksta veidošanu VISS 

Portālu attīstības nodaļas sistēmu analītiķe Ilze Magrica



Kā iestādei ievietot informāciju 
Pakalpojumu katalogā?
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1. Jāsaņem lietotāja tiesības

Informācijas ievade PK notiek VISS vidē. Darbiniekam
nepieciešams lietotāja vārds un parole.

2. Jāsagatavo PK apraksts

Pakalpojumu aprakstīšanai ir izstrādāta vienota forma,
kurā var veikt informācijas ievadi, publicēšanu, labošanu
un dzēšanu.



Lietotāja tiesību pieprasīšana
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Lietotāja tiesību saņemšana

• ABC
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Noderīgi: 
Pakalpojumu kataloga lietotāja tiesību piešķiršanas pieteikuma
veidlapa

https://viss.gov.lv/lv/Informacijai/Dokumentacija/Koplietosanas_komponentes/Pakalpojumu_katalogs


Lietotāja tiesību uzturēšana un 
atjaunošana

• Kontaktpersonu var mainīt, pieteikumā norādot «piešķirt» vai
«slēgt» piekļuves tiesības.

• No viss@vraa.gov.lv saņemot e-pastu par lietotāja tiesību
beigšanos, jāveic lietotāja tiesību atjaunošana. Lai atjaunotu
lietotāja tiesības, pārsūtiet saņemto e-pastu, izmantojot savas
iestādes e-pasta adresi, uz adresi pakalpojumi@vraa.gov.lv.
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PK kartītes aizpilde

Pirms sākt, iepazīsties:
Metodiskie ieteikumi «Pakalpojumu un dzīves situāciju aprakstu
izstrāde»

Valsts pārvaldes pakalpojumu kartītes aizpildes metodika

Sagatavošanās pakalpojumu aprakstam
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https://viss.gov.lv/~/media/Files/VRAA/Dokumentacija/Koplietosanas_komponentes/Pakalpojumu_katalogs/Administrativie_dokumenti/Metodiskie_ieteikumi_Pakalpojumu_un_dzives_situaciju_aprakstu_izstrade.ashx
http://www.vraa.gov.lv/uploads/e-pakapojumi/pk_metodika_2017.pdf
https://viss.gov.lv/lv/Informacijai/Dokumentacija/Koplietosanas_komponentes/Pakalpojumu_katalogs


PK kartītes aizpildes secība
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Maksājumu
informācija

(Pakalpojumam maksājuma
procesa var nebūt)

Bankas kontu saraksts

Cenrāža informācija

Maksājumu veidnes

Pakalpojuma
informācija

Pakalpojuma
apraksta versija

Pakalpojuma
tēmas

Pakalpojuma soļi

Pakalpojuma
normatīvie akti

Pakalpojuma
pamatinformācija

Publicēšana

Pakalpojuma versijas 
mašīntulkošana

Klasifikatori

Darba laiki

Kanāli Pakalpojuma versijas 
nodošana publicēšanai



Noderīgi informācijas avoti

• Noderīga informācija par Pakalpojumu katalogu(tai skaitā, 
lietotājtiesību pieprasīšanas veidlapa un metodiskie materiāli 
un video) ir pieejami šeit: 
https://viss.gov.lv/lv/Informacijai/Dokumentacija/Koplietosan
as_komponentes/Pakalpojumu_katalogs
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https://viss.gov.lv/lv/Informacijai/Dokumentacija/Koplietosanas_komponentes/Pakalpojumu_katalogs


Saziņai ar Portālu attīstības nodaļas 
speciālistiem:

e-pasts: pakalpojumi@vraa.gov.lv

Kontaktinformācija
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